
ZARZĄDZENIE  NR 13/2007

Dyrektora  Ośrodka  Sportu  i  Rekreacji  w  Szczecinku  w   sprawie   Instrukcji 
Kancelaryjnej  Ośrodka Sportu i Rekreacji w Szczecinku
___________________________________________________________________ 

Niniejszym zarządzam, co  następuje:

1.1.
Wprowadzam w Ośrodku Sportu i Rekreacji w Szczecinku, jako obowiązujące:  

a/ Instrukcję Kancelaryjną, o treści stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszego 
               zarządzenia, 

b/ Jednolity wykaz akt OSiR, o treści stanowiącej załącznik nr 2 do niniejszego 
               zarządzenia.

c/ Instrukcję o organizacji i zakresie działania archiwum zakładowego OSiR, o 
               treści stanowiącej załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia,  

2.1.
Oryginał zarządzenia  przechowywać będzie kierownik  kancelarii.

3.1.
Zarządzenie obowiązuje od  dnia 01 stycznia 2008 roku.  

4.1.
Kopię niniejszego zarządzenia otrzymuje kierownik sekcji finansowo-księgowej.

Szczecinek, dnia 21 grudnia 2007 roku.

 

      DYREKTOR
OŚRODKA SPORTU I REKREACJI 

 W SZCZECINKU
Eugeniusz Szybisty


